Pracovní list č. 2
Na každé stránce tohoto pracovního listu najdete čtyři úkoly týkající se účetních dokladů. Pečlivě si přečte zadání a samostatně nebo ve skupinách (dle pokynů vyučujícího) úkoly vypracujte. 
Cvičení č. 1 
V tabulce jsou uvedené různé hospodářské operace a související účetní doklady. Rozhodněte a zapište, zda jde o doklady jednotlivé/sběrné a vnější/vnitřní.
	Druh dokladu
	Jednotlivý/ sběrný
	Vnější / vnitřní

	FAD za zboží
	
	

	Výdejky za celý měsíc
	
	

	Výpis z běžného účtu za červen
	
	

	FAV za služby
	
	

	VPD za měsíční nákup nafty
	
	

	PPD – zaplacení manka
	
	

	VPD za týdenní nákup kancelářských potřeb
	
	

	VPD za cestovné
	
	

	Příjemky za celý měsíc
	
	


Cvičení č. 2
Na níže uvedeném účetním dokladu si zvýrazněte a zopakujte jednotlivé náležitosti účetních dokladů.
Faktura
	Dodavatel

Jméno firmy         Maňák Václav
Adresa                 Na Spravedlnosti 1375 
směr. č.+ město   397 01  Písek
IČ                        606 21 745
Banka                      KB
Číslo účtu                32547861/0100
Variabilní symbol     06092010
Konstantní symbol   0308
Místo plnění:           CZ

	Faktura č.: 06092010

	
	Odběratel
Kříž Pavel
Píseckého 154
397 01 Písek


	
	Datum vystavení dokladu: 6. 9. 2010
Datum splatnosti: 17. 9. 2010

	

	Označení dodávky
	Počet kusů
	cena
1 ks
	Cena celkem v CZK:

	Brzdový váleček – zadní
Brzdové čelisti zadní

Zadní díl výfuku

Brzdová kapalina

Držák zadního dílu výfuku

Brzdová hadička

Brzdové kotouče – přední

Brzdové destičky – přední

Spona výfuku

Brzdové trubičky

Zadní pružiny

Cívka starteru

Stáčení bubnů brzd

Práce

	2

1

1

2

1

2

2

1

1

2

2

1
	628,-

1 212,-

1 227,-

96,-

288,-

344,-

586,-

786,-

40,-

175,-

1 340,-

960,-

300,-

3 000,-
	1 256,-
1 212,-

1 227,-

192,-

288,-

688,-

1 172,-

786,-

40,-

350,-

2 680,-

960,-

300,-

3 000,-

	Částka k úhradě celkem v CZK:
	Nejsem plátce DPH
	14 101,- 

	
Podpis dodavatele: 




Cvičení č. 3
Jste účetní ve firmě Miroslav Rychlík. Vyhotovte účetní doklad, který zachycuje následující hospodářskou operaci: firma Miroslav Rychlík (Na Spravedlnosti 145, 397 01 Písek, IČ 7975161314) zajišťuje přepravu osob. Dne 16. 12. 20.. byla provedena služba (školní výlet Písek – Praha a zpět). Doprava byla zaplacena hotovosti pí. Holařovou, která zastupuje ZŠ E. Benešem, Komenského 86, 397 01 Písek. Firma Miroslav Rychlík si účtuje za jeden kilometr 15,- (cesta z Písku do Prahy – 112 km). Zaúčtována byla i čekací doba 5 hodin (85,- za hodinu). 

Faktura (za hotové)
	Dodavatel

Jméno firmy        
Adresa                
směr. č.+ město   
IČ                       
Banka                     
Číslo účtu                
Variabilní symbol     
Konstantní symbol     
Místo plnění:           

	Faktura č.:

	
	Odběratel


	
	Datum vystavení dokladu: 

Datum splatnosti: 

	

	Označení dodávky
	Měrná jednotka
	Počet měrných jednotek
	Cena celkem v CZK:

	
	
	
	

	Částka k úhradě celkem v CZK:
	Nejsem plátce DPH
	

	Podpis dodavatele: 




Cvičení č. 4   
Opravte vhodným způsobem vámi vytvořený doklad ze cvičení 4. Omylem byl zapsán datum 16. 12. 20.. Opravte chybné datum na aktuální.
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