Pracovní úkol – tabulátory (6/4)
1. V textovém editoru WORD si otevři nový dokument a ulož jej na svůj disk ve složce Výuka do složky Word pod jménem Tabulátory. 
2. Nastav okraje stránky pomocí ikony Vzhled stránky nebo nabídky – Soubor – Vzhled stránky – karta Okraje - Nahoře: 2 cm, Dole: 2 cm, Vlevo: 2,2 cm, Vpravo: 2,2 cm
(k rychlému pohybu v dialogovém oknu Vzhled stránky použij klávesu tabulátor označenou Tab – nad klávesou Caps Lock.)
3. Přepiš výsledky závodu v hodu kriketovým míčkem do jednoduché tabulky upravené pomocí tabulátorů.

4. Piš ve stylu odstavce Normální – Písmo: Arial, Řez písma: obyčejné, Velikost: 14
5. první řádek - po přepsání uprav: Písmo: Arial, Řez písma: tučné, Velikost: 16.,  
Styl: Všechna velká,
v kartě Proložení znaků nastav rozšířené písmo – Mezery: rozšířené, o kolik: 1 b.
Mezery před a za odstavcem nastav pomocí ikony Formát odstavce nebo nabídky Formát – Odstavec – karta Odsazení a mezery - Obecné – Zarovnání: Na střed, Mezery: před 6 b., za 12 b.
6. druhý řádek – po přepsání uprav: Písmo: Arial, Řez písma: tučné kurzíva 
6.1 pomocí myši si nastav na vodorovném pravítku tabelační zarážky:
  I. zarážka - Zarážka na střed – 1,5 cm od levého okraje
 II. zarážka - Levá zarážka – 3 cm od levého okraje
III. zarážka - Zarážka na střed – 14 cm od levého okraje
6.2 než nastavíš pod druhým řádkem Dolní ohraničení jednoduchou čarou posuň kurzor (musí být v tom okamžiku umístěn na konci řádku) klávesou Enter na další řádek. Zpět na druhý řádek se vrať pomocí myši nebo kurzorové šipky.
7. Pro zápis výsledků nastav nejdříve tabulátory pomocí dialogového okna Tabulátory. Toto okno otevři příkazem Formát – Tabulátory…,
  I. zarážka - Umístění zarážek: 1,5 cm, Zarovnání: Na střed
 II. zarážka - Umístění zarážek: 3 cm, Zarovnání: Vlevo
III. zarážka - Umístění zarážek: 14 cm, Zarovnání: Desetinná čárka,  Vodící znak: 2 (…)
Po nastavení tabulátorů postupně přepisuj text a kurzor nastavuj na určené pozice klávesou Tab.

Předloha

Výsledky závodu v hodu kriketovým míčkem


umístění
jméno a příjmení
výkon (m)


1.
Jiří Novotný
41,5


2.
Karel Veselý
40,85


3.
Josef Kučera
38,155


4.
Jan Široký
30,6


5.
Pavel Bureš
29,805


6.
František Kolář
25,28


7.
Miroslav Tichý
22,308


8.
Vladimír Sýkora
20,52

9.
Martin Vyskočil
18,127

10.
Petr Moravec
18,003
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