Formátujeme dokument

Formátování dokumentu si vyzkoušíme na textu pověstí.

Spusťte si textový editor Writer.

Do své složky si stáhněte soubor povesti. Otevřete si ho v textovém editoru.

1) Všechny pověsti si přečtěte. Vyberte si dvě, které vás nejvíce zaujaly. Ostatní pověsti si postupně označte a odstraňte.
2) Vyberte si nadpis Ze starých pověstí. Změňte font písma – vyberte Verdana – velikost písma – 24 bodů – řez písma – tučné.
3) Podobně změňte nadpisy u vybraných pověstí: Verdana – velikost 20 – tučné písmo.
4) V každé pověsti vyberte větu, která vyjadřuje největší napětí, její písmo změňte na modré.
5) V obou pověstech vyberte jména všech postav a podtrhněte je.
6) Kurzívou vyznačte v textu pověstí místa, kde se pověst odehrává.
7) Všechny odstavce obou pověstí zarovnejte do bloku.

8) V každé pověsti si vyberte jeden odstavec a odsaďte ho od levého okraje. U dalších dvou odstavců odsaďte první řádek.

9) Všechny nadpisy zarovnejte na střed.

10) Ke každé pověsti namalujte obrázek a vložte ho k textu pověstí.

11) Pod obě pověsti napište nadpis Místa, o kterých se mluví. Písmo bude opět Verdana – velikost 20 – tučné písmo. Nadpis zarovnejte vlevo.

12) Pod tento nadpis vypište z obou pověstí všechna místa, která máte vyznačena kurzívou. Pište je pod sebe.

13) Ke každému vypsanému místu přidejte odrážku.

14) Na úplný konec dokumentu zapište Zpracoval(a):

připište své jméno a tuto informaci zarovnejte vpravo.
15) Dokument si uložte do své složky pod názvem 2povesti.
Vytvořenou práci předveďte členům svého týmu.

Hodnocení vlastní práce

Formátování dokumentu zvládám:

· samostatně bez problémů

· s menší pomocí spolužáků

· s velkou pomocí spolužáků

· velmi málo, ještě si to musím procvičit

Hodnocení učitele:
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